Obec Bohdikov, se sidlem Bohdikov 163, 789 64

VyhlaSuje verejnou vyzvu na obsazeni mista spravce/spravkyné

kulturniho domu Raskov + knihovnik/knihovnice do knihovny
V kulturnim domé Raskoyv.

Misto vykonu prace: Kulturni dim Raskov

Vybrany uchaze¢/ka bude vykonavat uvedené pozice soucasné.

Pracovni napli a povinnosti spravce/spravkyné kulturniho domu:

- Spravce je povinen peCovat o svéfeny majetek jakoz i o prostory kolem kulturniho domu,
zejména udrzovat potradek a Cistotu domu, v domé i na prostranstvi pted domem, udrzovat
Cistotu socidlnich zafizeni.

- Spravce je opravnén propujcovat prostory kulturniho domu k ucelu, ke kterému maji
slouzit a vyinkasovat poplatek za tuto sluzbu dle platného ceniku. O prondjmu prostor
a inventare vede zdznam v provozni knize.

- spravce je povinen pied kazdou akci zkontrolovat inventat, Cistotu a potradek a preda dle
seznamu najemci. Po skonceni akce prevezme od najemce inventai zpét
a zkontroluje stav zafizeni a pofadku v pronajaté ¢asti budovy. Zjisténé zavady a Skody pti
predani hradi najemce.

- Spravce se zavazuje fadné hospodafit se svéfenym majetkem vSeho druhu, véas odevzdavat
vybrané hotovosti prondjmu, vyuctovavat zakoupené Cistici a jiné prostredky ¢i drobny
material dle predlozenych dokladid. Evidence pfijmovych a vydajovych stvrzenek.

- Spravce prejima odpovédnost za piipadny schodek na svéfenych hotovostech,
je zodpovédny za bezpecny provoz kulturniho domu. Veskeré zdvady na zatfizeni nahlési
na Obecni ufad ihned po zjisténi.

- sprava topeni v objektu (regulovana plynofikace)

- pracovni doba: dle potieby i o vikendech (pfichystani, pfedani a prevzeti akci....)

Pracovni naplh a povinnosti knihovnika/knihovnice kulturniho domu:

- zakladni knihovnické sluzby, meziknihovni vypiijéni sluzba, elektronicka evidence knih
- sprava prostor knihovny

- piiprava a organizac¢ni zajisténi vSech pripadnych akci knihovny

- orientace v knihovnictvi a literatuie

- moznd realizace kulturné vzdelavaci ¢innosti a volnocasovych aktivit v knihovné




Zakladni pozadavky:
- peclivost, dukladnost, systemati¢nost, spolehlivost
- pocitacova a informacni gramotnost — prace s internetem, znalost programt MS Office
- komunikacni dovednosti, samostatnost, pfijemné vystupovani
- inovace, samostatna organizace a piiprava riiznych akci
- obcanska a moralni bezithonnost
- zkuSenosti na obdobné pozici vyhodou
- Casova flexibilita, ochota ptizpisobit pracovni dobu potiebam obce Bohdikov, dostupnost

Ptihlaska musi obsahovat:
a) jméno, piijmeni a titul uchazece
b) datum a misto narozeni uchazece
C) statni pfislusnost uchazece
d) misto trvalého pobytu uchazece
e) telefonni spojeni, e-mail
f) datum a podpis uchazeée

Vycdet dokladii, které je nutno pripojit k piihlasce:
- strukturovany Zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnim zaméstnani a kvalifikaci
- Cestné prohlaseni o trestni bezithonnosti
- kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
- vlastni navrh konceptu OzZiveni sluzeb poskytovanych kulturnim domem a knihovnou

Pracovni tivazek spravce/spravkyné KD: cca 60 hodin / mésic
Platové ohodnoceni: 100 K¢/hod. (platovy vyvoj, moznost osobniho ohodnoceni)

Pracovni ivazek knihovnik/knihovnice: cca 12 hodin / mésic (3 hodiny / tyden)
Platové ohodnoceni: 95 K¢/hod. (platovy vyvoj, moznost osobniho ohodnoceni)

Piedpokladany nastup: od 1.4.2021

Lhuta pro podani ptihlasky: do 26.3.2021

Misto pro podani / na odeslani ptihlasky: osobné nebo postou na Obecni Gfad Bohdikov,
789 64 Bohdikov 163

Obecni ufad Bohdikov si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista zrusit nebo
misto neobsadit. Podanim vefejné vyzvy uchaze¢ o misto souhlasi s tim, ze Obec Bohdikov bude pro
potieby vefejné vyzvy nakladat s jeho osobnimi udaji.

Petr Janka
starosta obce

Vyvéseno dne : 12.3.2021
Sejmuto dne :



