
Staroměstská provozní s.r.o. se sídlem nám. Osvobození 166, 788 32 Staré Město 
IČO: 27831388 

vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici 

 
Účetní 

Druh práce  

Staroměstská provozní s.r.o. přijme zaměstnance/zaměstnankyni na pracovní pozici  

účetní.  

Pracovní poměr bude zpočátku sjednán na částečný pracovní úvazek 0,5 s možností  

budoucího rozšíření dle rozsahu agendy a potřeb zaměstnavatele.  

 

Místo výkonu práce  

Staré Město, případně další pracoviště zaměstnavatele dle potřeb provozu.  

 

Předpokládaný nástup  

Možný ihned, případně dle dohody.  

Charakteristika pracovní pozice  

Pracovní náplní bude zejména:  

• vedení běžné účetní agendy společnosti,  
• mzdová agenda  
• evidence a účtování přijatých a vydaných faktur,  
• účtování bankovních výpisů, pokladních dokladů a interních dokladů,  
• kontrola pohledávek a závazků,  
• příprava podkladů pro úhrady závazků,  
• vedení evidence majetku a související účetní agendy,  
• příprava podkladů pro daňová přiznání, účetní závěrku a další ekonomické  

výstupy,   
• spolupráce s vedením společnosti, daňovým poradcem, případně dalšími  
• externími subjekty,   
• komunikace s úřady, dodavateli a odběrateli,  
• řádná evidence, kontrola a archivace účetních dokladů.  

 

Rozsah pracovní náplně může být upraven podle zkušeností vybraného uchazeče a  

aktuálních potřeb společnosti.  



Požadavky na uchazeče  

Uchazeč/uchazečka musí splňovat zejména tyto předpoklady:  

• minimálně středoškolské vzdělání ekonomického směru, případně odpovídající  
praxe v účetnictví,   

• znalost podvojného účetnictví,  
• orientace v oblasti DPH,  
• dobrá znalost práce na PC, zejména MS Excel a MS Word,  
• schopnost samostatné, přesné a odpovědné práce,  
• pečlivost, spolehlivost, mlčenlivost a důslednost,  
• dobré organizační a komunikační schopnosti,  
• bezúhonnost.  

Výhodou bude  

• zkušenost s účetnictvím obchodní společnosti,  
• praxe v účetnictví výhodou, u samostatné pozice preferována praxe alespoň 2  
• roky  
• zkušenost se mzdovou agendou,  
• zkušenost s evidencí majetku,  
• praxe v oblasti technických služeb, správy nemovitostí, vodohospodářství,  
• energetiky nebo obdobné provozní činnosti,   
• orientace v prostředí městských nebo obecních společností,  

 
 
Náležitosti přihlášky  

Přihláška uchazeče musí obsahovat:  

• jméno a příjmení uchazeče,  

• datum narození,  

• adresu trvalého pobytu, případně kontaktní adresu,  

• telefonní a e-mailový kontakt,  

• označení pracovní pozice, o kterou se uchazeč uchází,  

 

K přihlášce uchazeč připojí  

• strukturovaný profesní životopis,  

• přehled dosavadní odborné praxe,  

• kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání,  

• případně další doklady prokazující odbornou kvalifikaci,  



Lhůta a způsob podání přihlášky  
Přihlášku včetně požadovaných příloh doručte nejpozději do 18.9.2026 na adresu Město  
Staré Město, nám. Osvobození 166, 788 32 Staré Město, obálku označte „Výběrové 
řízení – účetní Staroměstská provozní“  
 
Průběh výběrového řízení  
Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru.   
 
Závěrečná ustanovení  
Staroměstská provozní s.r.o. si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit, případně  
nevybrat žádného z uchazečů.  
 
Podáním přihlášky uchazeč bere na vědomí, že jeho osobní údaje budou zpracovávány  
výhradně pro účely tohoto výběrového řízení, a to v rozsahu nezbytném pro posouzení  
jeho přihlášky.  
 
  
 
Ve Starém Městě dne 4. 9. 2026  
Za Staroměstskou provozní s.r.o.  
 
 
Lukáš Koreš v.r., jednatel  
 
  
 
 


