Staroméstska provozni s.r.o. se sidlem nam. Osvobozeni 166, 788 32 Staré Mésto
ICO: 27831388
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

,
Ucetni

Druh prace

Staromeéstska provozni s.r.0. pfijme zaméstnance/zameéstnankyni na pracovni pozici

ucetni.

Pracovni pomér bude zpocatku sjednén na ¢astecny pracovni Uvazek 0,5 s moznosti

budouciho rozsifeni dle rozsahu agendy a potfeb zaméstnavatele.

Misto vykonu prace

Staré Mésto, pfipadné dalsi pracovisté zaméstnavatele dle potfeb provozu.

Predpokladany nastup

Mozny ihned, pfipadné dle dohody.
Charakteristika pracovni pozice
Pracovni naplni bude zejména:

e vedenibézné ucetni agendy spolecnosti,

¢ mzdova agenda

e evidence a uctovani pfijatych a vydanych faktur,

* (ctovani bankovnich vypist, pokladnich doklad( a internich dokladl,

e kontrola pohledavek a zavazkd,

e pfiprava podklad( pro Uhrady zavazka,

e vedeni evidence majetku a souvisejici uéetni agendy,

e pfiprava podkladl pro dafova pfiznani, ucetni zavérku a dalsi ekonomické
vystupy,

e spoluprace s vedenim spole¢nosti, dafiovym poradcem, pfipadné dalSimi

e externimi subjekty,

e komunikace s Ufady, dodavateli a odbérateli,

e Fadna evidence, kontrola a archivace uc¢etnich dokladd.

Rozsah pracovni naplné mU(ze byt upraven podle zkuSenosti vybraného uchazece a

aktualnich potreb spole¢nosti.



Pozadavky na uchazece
Uchazec&/uchazecka musi splhovat zejména tyto predpoklady:

e minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru, pfipadné odpovidajici
praxe v ucetnictvi,

e znalost podvojného ucetnictvi,

e orientace v oblasti DPH,

e dobraznalost prace na PC, zejména MS Excel a MS Word,

e schopnost samostatné, pfesné a odpovédné prace,

e peclivost, spolehlivost, ml¢enlivost a dislednost,

e dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti,

e bezuhonnost.

Vyhodou bude

e zkuSenost s uc€etnictvim obchodni spolecnosti,

e praxe v UcCetnictvi vyhodou, u samostatné pozice preferovana praxe alespon 2
e roky

e zkuSenost se mzdovou agendou,

e zkuSenost s evidenci majetku,

e praxe v oblasti technickych sluzeb, spravy nemovitosti, vodohospodarstvi,

¢ energetiky nebo obdobné provozni ¢innosti,

e orientace v prostfedi méstskych nebo obecnich spolec¢nosti,

Nalezitosti prihlasky

PrihlaSka uchazece musi obsahovat:

* jméno a pfijmeni uchazece,

e datum narozeni,

e adresu trvalého pobytu, pfipadné kontaktni adresu,
¢ telefonni a e-mailovy kontakt,

® oznaceni pracovni pozice, o kterou se uchazec¢ uchazi,

K prihlasce uchaze¢ pripoji
e strukturovany profesni zivotopis,
¢ pfehled dosavadni odborné praxe,

¢ kopii dokladu o nejvy$S§im dosazeném vzdélani,

¢ pfipadné dalSi doklady prokazujici odbornou kvalifikaci,



LhGta a zpGsob podani pfihlasky

Pfihlasku v€etné pozadovanych pfiloh doructe nejpozdéji do 18.9.2026 na adresu Mésto
Staré Mésto, nam. Osvobozeni 166, 788 32 Staré Mésto, obalku oznadte ,Vybérové
fizeni — Gcéetni Staroméstska provozni“

Pribéh vybérového fizeni
Vybrani uchazedi budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Zavérecna ustanoveni
Staromeéstska provozni s.r.o. si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit, pfipadné
nevybrat Zddného z uchazec(.

Podanim prihlasky uchazec¢ bere na védomi, Ze jeho osobni tdaje budou zpracovavany

vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni, a to v rozsahu nezbytném pro posouzeni
jeho pfihlasky.

Ve Starém Mésté dne 4. 9. 2026
Za Staroméstskou provozni s.r.o.

Lukas Kore$ v.r., jednatel



